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INFORMACOES BASICAS

1. CURRICULO

Para cada curso de graduagdo € organizado um curriculo. O
curriculo abrange uma sequéncia de disciplinas hierarquizadas por periodos
letivos, cuja integralizacdo dara direito ao correspondente diploma ou
certificado.

2. DISCIPLINA

Conjunto de conhecimentos ou técnicas correspondentes a um
programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em determinado
namero de horas/aula, distribuidas ao longo do periodo letivo.

O programa da disciplina é elaborado pelos professores e aprovado
pelo Departamento.

3. REGIME DE ESTUDOS

O regime adotado pela Faculdade Metodista Granbery é o seriado
semestral. A matricula é feita por periodos e renovada semestralmente.

4. PERIODO LETIVO

Abrange, no minimo, cem dias de atividades escolares, néao
computados os dias reservados a exames finais. Na Faculdade Metodista
Granbery, o periodo letivo é estruturado para contemplar um minimo de 17
semanas.

5. HORARIOS DE FUNCIONAMENTO
e SECRETARIA — Atendimento externo:
Segunda a sexta-feira, das 7h30 as 21h.

6. FORMAS DE INGRESSO

a) Processo Seletivo: € a forma legal de acesso dos concluintes do
ensino meédio ao curso de graduacéo.

b) Transferéncia externa: matricula de aluno egresso de curso superior
de instituicdo congénere. Depende da existéncia de vaga e obedece
a normas e critérios da Faculdade, regulamentados pela Resolucéo
n°® 09/99-CEPE.
Obs.: a transferéncia de aceitagdo obrigatéria independe de vaga e
destina-se a servidor publico civil ou militar (e a seus dependentes)
removido ex officio.

c) Transferéncia interna: mudanca de um curso para outro da propria
Faculdade.
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Depende de critérios e prazos instituidos pelas normas e pelo
calendario da instituicao.
d) Portadores de Diploma de Graduacdo: havendo vagas
remanescentes do processo seletivo, a Faculdade pode receber
diplomados em cursos de graduacao.

7.  MATRICULA

a) Matricula Inicial: ato formal de vinculagdo a Faculdade.

b) Renovacdo de Matricula: para manter seu vinculo ao curso e a
Faculdade, o aluno deve renovar sua matricula todos os semestres
de acordo com as datas estipuladas no Calendario Escolar. A nao
renovacdo da matricula implica em abandono de curso. Para
recuperacdo do vinculo € necessario que o(a) académico(a) faca
Novo processo seletivo na instituigdo.

c) Trancamento de matricula: no caso de necessidade de interrupcao
temporaria de seus estudos, o aluno deve solicitar a Faculdade a
manutencdo de sua vaga no curso. O trancamento podera ser de até
04 (quatro) periodos letivos consecutivos ou ndo e, devera ser
requerido no prazo estipulado no Calendario Escolar.

d) Cancelamento: ato de desligamento da Faculdade. A matricula é
cancelada nos seguintes casos:

- arequerimento do interessado;

- por aplicacédo de pena disciplinar;
por ter ultrapassado o prazo maximo de integralizacdo do curso.
por falta de entrega dos documentos necessarios para matricula.

8. CRITERIOS DE AVALIACAO

FACULDADE METODISTA GRANBERY
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CEPE

RESOLUCAO N° 04/2011

Ementa: Altera o sistema de avaliagdo de desempenho discente da Faculdade
Metodista Granbery, bem como sua operacionalizacdo em termos de registro e
publicacdo ao(a) discente. Altera a Resolugéo n° 05/2010.

A PROFESSORA ELAINE LIMA DE OLIVEIRA, PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso de suas atribuicbes e

CONSIDERANDO:

a) A aprovacao do Calendario 2012,

b) A concepcdo de avaliagdo como formativa e continua,

c) Areunido do CEPE em 25/10/2011 e a do CONSU em 06/12/2011,
d) O processo n° 1633/2011
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RESOLVE:

Art. 1° A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina/médulo.

Art. 2° O aproveitamento académico € avaliado por meio de acompanhamento
continuo do discente e dos resultados por ele obtidos nas diversas atividades
programadas em cada disciplina/modulo.

Paragrafo Unico. A avaliacdo do aproveitamento dos(as) discentes em cada uma
dessas atividades é realizada atribuindo-se uma nota expressa em grau numérico de
0(zero) a 10(dez), com aproximacao até décimos.

Art. 3° O resultado do aproveitamento em cada disciplina/moédulo serd obtido a partir
das notas das diversas atividades, segundo o critério estabelecido pelo docente, que
pode ser um dentre 0s seguintes:

| - Média aritmética, com um total de 10 pontos no periodo letivo;

Il - Média ponderada, com um total de 10 pontos no periodo letivo;

lIl - Soma das notas, com um total de 10 pontos no periodo letivo.

Paragrafo Unico. As atividades avaliativas serdo escritas, orais ou praticas, conforme
previstas no plano da disciplina.

Art. 4° A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos
matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas.

§ 1° A verificagcdo e registro de frequéncia é de responsabilidade do professor, seu
controle é feito pela coordenacdo de curso, com registro na Secretaria Académica,
segundo procedimento estabelecido em resolucéo do CEPE.

§ 2° Independente do resultado obtido na avaliagdo da disciplina/modulo, €
considerado reprovado na disciplina/mdédulo o discente que nao obtenha freqiiéncia
minima de 75%(setenta e cinco por cento) da carga-horaria das aulas ministradas.

8§ 3° O professor deverd digitar mensalmente as faltas dos alunos no sistema
académico, sendo tolerado um prazo de 10 (dez) dias do encerramento do més para
esta atividade, que, se descumprida, sera considerada falta funcional, caso ndo haja
justo motivo, apreciado pela Coordenagdo do Curso e decidido pelo Diretor da
Instituig&o.

8 4° No ultimo més do periodo letivo, o professor devera disponibilizar no sistema
eletrbnico a frequiéncia dos discentes no prazo previsto no calendario académico, sob
pena de sua omissdo ser considerada falta funcional, caso ndo haja justo motivo,
apreciado pela Coordenacgéo do Curso e decidido pelo Diretor da Institui¢éo.

Art. 5° Atendida a frequéncia minima de 75% das aulas e demais atividades escolares,
sera aprovado(a) o(a) discente que obtiver resultado, no periodo letivo, igual ou
superior a 6,0 (seis virgula zero) em cada disciplina/modulo, o qual € calculado pela
média aritmética simples, ponderada ou a soma das notas de acordo com o caput do
artigo terceiro.

Art. 7° O(A) discente reprovado por ndo ter alcancado seja a frequéncia, ou o0s
resultados minimos exigidas, repetira a disciplina/médulo, estando sujeito ao que diz a
Resolugdo CONSU n° 02/2011 e as normas vigentes.
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Art. 8° O docente devera observar o seguinte procedimento para registro e publicacdo
dos resultados das avaliacGes aos discentes:

| — O docente tem o dever de disponibilizar as notas no sistema e dar acesso da
corre¢cdo ao discente no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados da aplicacdo da
atividade avaliativa que, se descumprido, serd considerado falta funcional, caso ndo
haja justo motivo, apreciado pela Coordenacdo do Curso e decidido pelo Diretor da
Instituicdo.

II - No ultimo més do periodo letivo, o professor devera disponibilizar no sistema
eletrdnico a nota das atividades avaliativas dos discentes no prazo previsto no
calendario académico, sob pena de sua omissao ser considerada falta funcional, caso
ndo haja justo motivo, apreciado pela Coordenacdo do Curso e decidido pelo Diretor
da Instituicao.

Art. 9° O docente devera optar pela aplicagdo de pelo menos duas atividades
avaliativas no periodo letivo, e somente neste caso, necessariamente devera obedecer
a um intervalo minimo de 30 (trinta) dias entre a divulgacao do resultado da primeira
atividade e a aplicacéo da segunda atividade.

Art. 10 Ao discente que deixar de comparecer, por motivo justificado, aferido pelo
professor, ou, na sua falta, pelo coordenador do curso, as atividades avaliativas,
podera ser concedida uma nova avaliag&o.

Paragrafo Unico. O professor podera aplicar nova avaliagio no momento em que
achar mais oportuno, respeitando o contetdo determinado na avaliagdo da qual o
discente se ausentou, obedecido o Calendario Académico e a legislacdo em vigor.

Art. 11 Poderd ser concedida revisdo de nota, quando requerida de forma
fundamentada, obedecido o calendario académico, sendo considerada falta funcional
a ndo apresentacao da correcdo ao discente, apreciado pela Coordenacéo do Curso e
decidido pelo Diretor da Institui¢ao.

81° No caso de pedido de revisdo de nota, o professor devera aferir se 0 pedido foi
protocolado tempestivamente e de forma fundamentada.

82° O professor devera responder formalmente ao pedido de revisdo de nota,
apresentando os motivos de sua decisdo, e se reunir com 0 académico para
esclarecer as duvidas.

Art. 12 O docente somente podera fazer pedidos de alteracdo de nota a coordenagéo
do curso se formulados fundamentada e comprovadamente.

Art. 13 Esta resolucéo entra em vigor a partir do 1° semestre letivo de 2012.
Art. 14 Os casos especiais requeridos serdo apreciados pelo coordenador do curso e
submetidos a deliberacdo do Diretor da Faculdade.

Juiz de Fora, 26 de outubro de 2011.

Elaine Lima de Oliveira
Diretora
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FACULDADE METODISTA GRANBERY
GABINETE DO DIRETOR

PORTARIA N° 17/2011

Ementa: Estabelece procedimentos referentes a conclusdo de Trabalhos de
Conclusédo de Cursos — TCCs, Relatérios de Estagios Supervisionados,
Praticas Pedagodgicas e Atividades Curriculares Complementares - ACC na
Faculdade Metodista Granbery.

A PROFESSORA ELAINE LIMA DE OLIVEIRA, DIRETORA DA
FACULDADE METODISTA GRANBERY, no uso das atribuicbes que lhe
confere o Regimento Geral,

CONSIDERANDO:

a) A matricula de discentes regulares e daqueles que possuem dependéncia

nas atividades relacionadas a entrega de trabalhos de Conclusdo de

Cursos, Estagios Supervisionados, Praticas Pedagogicas e Atividades
Curriculares Complementares - ACC;

b) Que a Faculdade Metodista Granbery foi autorizada pelo MEC para praticar
o regime seriado semestral;
RESOLVE:
Art. 1° A entrega dos relatorios referentes as atividades de trabalhos de
Conclusdo de Cursos, Estagios Supervisionados, Praticas Pedagdgicas e
Atividades Curriculares Complementares ndo esta relacionada ao plano
financeiro decorrente do regime escolar adotado pela Faculdade.

Art. 2° Os discentes que cumprirem o tempo minimo de integralizacdo dos
seus respectivos cursos e ficarem em dependéncia de TCC, Estagios
Supervisionados, Préaticas Pedagdgicas e/ou Atividades Curriculares
Complementares - ACC deverdo matricular-se no semestre seguinte na(s)
atividade(s) pendente(s) e realiza-las até o final do semestre.

Art. 3° A conclusdo antecipada destas atividades ndo caracterizara término
antecipado do contrato de prestagéo de servicos educacionais, sendo devido o
pagamento das parcelas até o final do semestre.

§ 1° E facultado ao discente o pagamento integral e antecipado da
semestralidade escolar com desconto financeiro oferecido pela Coordenacéo
Financeira, que dependeré da data da efetivacdo do pagamento.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data, com efeitos a partir do segundo
semestre de 2011 e revoga todas as disposicbes em contrario.
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Paragrafo Unico. Aos discentes regulares concluintes e aos que estdo
matriculados em regime de dependéncia nas atividades referidas no art.1°
neste 1° semestre de 2011 aplicar-se-a a regra anterior.

Juiz de Fora, 20 de junho de 2011.

Elaine Lima de Oliveira
Diretora

9. DISPENSA DE DISCIPLINA

O aluno que ja tiver cursado em nivel de graduacdo, com
aproveitamento, disciplina equivalente em conteudo e carga horaria, podera
requerer aproveitamento de estudos naquela disciplina. O assunto esté
regulamentado pela Resolucdo 001/2001-CD. Para requerer, basta protocolar
o pedido na Secretaria da Faculdade, munido do Histérico Escolar e dos
Programas das disciplinas cursadas na outra instituicdo de ensino.

10. REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS

Em determinadas situacdes de enfermidades, previstas na legislacdo de
ensino, impedindo a locomoc¢ao do aluno até a Faculdade, pode ser concedido
0 Regime Especial de Estudos, sob a forma de exercicios domiciliares, desde
gue o aluno possua condicfes intelectuais de prosseguimento aos estudos e
requeira o atendimento em formuléario proprio nas coordenacdes de cursos.

10.1 REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS PARA GESTANTES (Resolucdo
CEPE n°003/2005): Atendimento especial para alunas que estdo no final da
gestacdo e pos parto. O requerimento devera ser protocolado na Secretaria da
FMG a partir do oitavo més e até 05(cinco) dias apés o nascimento da crianga,
devendo ser anexado o atestado médico indicando a data do nascimento.

11.DISCIPLINAS PENDENTES

O aluno reprovado por nédo ter alcancado a frequéncia ou as notas
minimas exigidas repetira a disciplina, estando sujeito, na dependéncia, as
mesmas exigéncias de frequéncia e de aproveitamento. As aulas das
dependéncias serdo ministradas em horarios especiais ou 0 académico podera
optar por trancar o periodo e cursar as dependéncias no horario normal das
aulas antes de dar prosseguimento a periodizacdo regular de seu curso, ou
ainda, cursa-las em outro turno.

12.MONITORIA

Conjunto de funcdes exercidas por alunos selecionados, que realizam
atividades de auxilio e cooperacdo ao corpo docente. Regulamentada pela
Resolucdo CEPE n° 03/2009, disponivel na Secretaria da Faculdade.
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13.ESTAGIO SUPERVISIONADO

E uma das condicbes obrigatorias para a integralizacdo dos cursos. As
atividades de estagio sdo regulamentadas para cada curso e sao
supervisionadas por um o6rgdo especifico. Para obter informacdes detalhadas
sobre o estagio de cada curso, basta que o discente procure o coordenador do
seu curso. As normas de estagios dos diversos cursos da Faculdade estédo
disponiveis nos nucleos de Estdgios de cada curso, com 0S respectivos
supervisores.

14.COLACAO DE GRAU E EXPEDICAO DE DIPLOMA

A colacdo de grau € o ato publico, formal, pelo qual o Diretor confere o
titulo de graduado ao aluno que concluiu integralmente o curriculo pleno de seu
Curso.

Apos a colacdo de grau, o formando devera requerer na secretaria a
expedicdo e o registro do respectivo diploma. A expedicdo é realizada pela
prépria Faculdade, que encaminhara o processo de registro ao 6rgéo proprio
do MEC (no caso, a Universidade Federal de Juiz de Fora). Por ocasidao do
requerimento, o graduado devera efetuar o pagamento das taxas de expedicao
(Faculdade) e da taxa de registro do diploma (UFJF).

15.PROGRAMA DE PARTICIPAQAO EM EVENTOS - PPDE(Resolucao
CONSUN°03/2002)

Consiste num programa organizado com a finalidade de apoiar e
incentivar o corpo discente a participagcdes em eventos académicos para
enriquecimento curricular. O Programa completo esta disponivel na Biblioteca.
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