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] INFORMAGOES BASICAS
1. CURRICULO

Para cada curso de graduagdo é organizado um curriculo. O
curriculo abrange uma sequéncia de disciplinas hierarquizadas por periodos
letivos, cuja integralizacao dara direito ao correspondente diploma ou
certificado.

2. DISCIPLINA

Conjunto de conhecimentos ou técnicas correspondentes a um
programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em determinado
numero de horas/aula, distribuidas ao longo do periodo letivo.

O programa da disciplina € elaborado pelos professores e aprovado
pelo Departamento.

3. REGIME DE ESTUDOS

O regime adotado pela Faculdade Metodista Granbery é o seriado
semestral. A matricula é feita por periodos e renovada semestralmente.

4. PERIODO LETIVO

Abrange, no minimo, cem dias de atividades escolares, nao
computados os dias reservados a exames finais. Na Faculdade Metodista
Granbery, o periodo letivo é estruturado para contemplar um minimo de 17
semanas.

5. HORARIOS DE FUNCIONAMENTO
¢ SECRETARIA — Atendimento externo:
Segunda a sexta-feira, das 7h30 as 21h.

6. FORMAS DE INGRESSO

a) Processo Seletivo: é a forma legal de acesso dos concluintes do
ensino médio ao curso de graduagao.

b) Transferéncia externa: matricula de aluno egresso de curso superior
de instituicado congénere. Depende da existéncia de vaga e obedece
a normas e critérios da Faculdade, regulamentados pela Resolugao
n° 09/99-CEPE.
Obs.: a transferéncia de aceitagdo obrigatéria independe de vaga e
destina-se a servidor publico civil ou militar (e a seus dependentes)
removido ex oficio.

c) Transferéncia interna: mudanga de um curso para outro da propria
Faculdade.
Depende de critérios e prazos instituidos pelas normas e pelo

calendario da instituicao.
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d) Portadores de Diploma de Graduagdo: havendo vagas
remanescentes do processo seletivo, a Faculdade pode receber
diplomados em cursos de graduacgao.

7. MATRICULA

a) Matricula Inicial: ato formal de vinculagao a Faculdade.

b) Renovagdao de Matricula: para manter seu vinculo ao curso e a
Faculdade, o aluno deve renovar sua matricula todos os semestres
de acordo com as datas estipuladas no Calendario Escolar. A nao
renovacdo da matricula implica em abandono de curso. Para
recuperagao do vinculo é necessario que o(a) académico(a) faca
Novo processo seletivo na instituigcao.

c) Trancamento de matricula: no caso de necessidade de interrupgéo
temporaria de seus estudos, o aluno deve solicitar a Faculdade a
manutengao de sua vaga no curso. O trancamento podera ser de até
04 (quatro) periodos letivos consecutivos ou nao e, devera ser
requerido no prazo estipulado no Calendario Escolar. O trancamento
esta regulamentado pela resolugédo n°® 06/2003.

d) Cancelamento: ato de desligamento da Faculdade. A matricula é
cancelada nos seguintes casos:

- arequerimento do interessado;

- por aplicagao de pena disciplinar;

- por ter ultrapassado o prazo maximo de integralizagao do curso.
- por falta de entrega dos documentos necessarios para matricula.

8. CRITERIOS DE AVALIACAO - REGIMENTO
REGIMENTO GERAL - CAPITULO V
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 87. A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina.

Art. 88. A fregiéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas
aos matriculados, é obrigatodria, vedado o abono de faltas.

§ 1° Independente do resultado obtido na avaliagdo da disciplina, é
considerado reprovado na disciplina, o discente que nao obtenha freqiiéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga-horaria das aulas.

§ 2° A verificagao e registro de frequéncia é de responsabilidade do professor,
seu controle é feito pela coordenacdo de curso, com registro na Secretaria
Académica.

Art. 89. O aproveitamento académico € avaliado através de acompanhamento
continuo do discente e dos resultados por ele obtidos nas diversas atividades
programadas em cada disciplina.
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Paragrafo unico. A avaliagdo do aproveitamento de aluno em cada uma dessas
atividades é feita atribuindo-se uma nota expressa em grau numérico de 0
(zero) a 10 (dez), com aproximagao até décimos.

Art. 90. A média bimestral de aproveitamento em cada disciplina € obtida

mediante as notas obtidas nas diversas atividades.

§ 1° As provas serao escritas, orais ou praticas, conforme previstas no plano

da disciplina e no Calendario Académico.

§ 2° Ao discente que deixar de comparecer, por motivo justificado, as

verificagcbes de aproveitamento, na data fixada para a mesma, podera ser

concedida segunda chamada se requerida no prazo previsto em Calendario

Académico.

§ 3° Podera ser concedida revisdo de nota, quando requerida no prazo de 2

(dois) dias contados da data de divulgacao.

Art. 91. Atendida a frequéncia minima de 75% das aulas e demais atividades

escolares, é aprovado o aluno que:

| — obtiver média semestral igual ou superior a 7,0 (sete virgula zero), a qual é

calculada pela média aritmética das notas bimestrais;

Il — ap6s o exame final obtiver a média final igual ou superior a 5,0 (cinco

virgula zero), que é o resultado da média aritmética entre a média semestral e

0 exame final.

Paragrafo unico — Estara sujeito ao exame final o discente que durante o

semestre obtiver média semestral entre 3,0 (trés virgula zero) e 6,9 (seis

virgula nove).

Art. 92. Estara reprovado numa disciplina o discente que:

| — ndo tiver a freqiéncia minima de 75% as aulas e demais atividades;

Il — tendo a frequéncia minima, submeter-se a exame final e ndao obtiver a

média minima de 5,0 (cinco virgula zero);

lll — tendo a frequéncia minima, obtiver a média semestral inferior a 3,0 (trés

virgula zero), ndao obtendo o direito de fazer o exame final.

Art. 93. O discente reprovado por nao ter alcangado seja a frequéncia, ou as
notas minimas exigidas, repetira a disciplina, estando sujeito as
normas vigentes.

Art. 94. E promovido ao periodo seguinte o discente aprovado em todas as

disciplinas do periodo cursado, admitindo-se, ainda, a promocdo com

disciplinas pendentes.

Paragrafo Unico. O discente promovido com disciplinas pendentes devera
matricular-se obrigatoriamente em até 02 (duas) disciplinas de que
depende, condicionando-se a matricula nestas disciplinas a
compatibilidade de horario com as disciplinas do periodo em que esta
matriculado, ao prazo de integralizagdo do curso e ao parecer
favoravel do coordenador de curso.
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9. SEGUNDA CHAMADA

Podera ser concedida uma segunda oportunidade ao aluno que deixar
de comparecer as verificagdes do aproveitamento na data fixada. Devera ser
requerida na secretaria no prazo de até trés dias letivos anteriores a realizagao
da prova de segunda chamada, data esta prevista em Calendario Escolar. A
taxa para realizagdo da segunda chamada é fixada semestralmente por
portaria da Direcdo da Faculdade. Os alunos que estiverem amparados pelo
Regime Especial de Estudos também efetuardo o pagamento de taxa,
conforme resolugao CEPE n° 06/2002.

10. DISPENSA DE DISCIPLINA
O aluno que ja tiver cursado em nivel de graduagcdo, com
aproveitamento, disciplina equivalente em conteudo e carga horaria, podera
requerer aproveitamento de estudos naquela disciplina. O assunto esta
regulamentado pela Resolugcado 001/2001-CD. Para requerer, basta protocolar
0 pedido na Secretaria da Faculdade, munido do Historico Escolar e dos
Programas das disciplinas cursadas na outra instituicdo de ensino.

11. REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS

Em determinadas situa¢des de enfermidades, previstas na legislagdo de
ensino superior, impedindo a locomog¢ao do aluno até a Faculdade, pode ser
concedido o Regime Especial de Estudos, sob a forma de exercicios
domiciliares, desde que o aluno possua condigbes intelectuais de
prosseguimento aos estudos. A Resolugdo n° 01/03 - CEPE, regulamenta no
ambito da Faculdade este beneficio. O prazo para requerer o beneficio € de até
05 (cinco) dias letivos a contar do inicio do afastamento. Para obter o
deferimento, o afastamento devera ser superior ao periodo de 06 (seis) dias
letivos e ndo ultrapassar 35 (trinta e cinco) dias letivos.

Para fazer jus ao beneficio o discente devera realizar as tarefas
domiciliares que serao determinadas pelos professores das disciplinas em que
se encontra matriculado. As tarefas estarao disponiveis na secretaria da
Faculdade e deverao ser entregues no prazo determinado pelo professor.

Obs.: Nao sera aceito requerimento na Secretaria fora do prazo de cinco

dias letivos a contar da data de emissao do atestado.

11.1 REGIME ESPECIAL DE ESTUDOS PARA GESTANTES (Resolugao
CEPE n°003/2005): Atendimento especial para alunas que estdo no final da
gestacao e pos parto. O requerimento devera ser protocolado na Secretaria da
FMG a partir do oitavo més e até 05(cinco) dias apds o nascimento da crianga,
devendo ser anexado o atestado médico indicando a data do nascimento.
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12. DEPENDENCIAS
O aluno reprovado por nao ter alcangado a frequéncia ou as notas
minimas exigidas repetira a disciplina, estando sujeito, na dependéncia, as
mesmas exigéncias de frequéncia e de aproveitamento. As aulas das
dependéncias serdao ministradas em horarios especiais ou o académico podera
optar por trancar o periodo e cursar as dependéncias no horario normal das
aulas antes de dar prosseguimento a periodizacao regular de seu curso.

13.MONITORIA
Conjunto de fungdes exercidas por alunos selecionados, que realizam
atividades de auxilio e cooperagao ao corpo docente. Regulamentada pela
Resolugao CEPE n° 15/2003.

14. ESTAGIO SUPERVISIONADO

E uma das condicdes obrigatérias para a integralizacdo dos cursos. As
atividades de estagio sao regulamentadas para cada curso e sé&o
supervisionadas por um 6rgao especifico. Para obter informagdes detalhadas
sobre o estagio de cada curso, basta que o discente procure o coordenador do
seu curso. As normas de estagios dos diversos cursos da Faculdade estdo
disponiveis nos nucleos de Estagios de cada curso, com o0s respectivos
supervisores.

15.COLACAO DE GRAU E EXPEDICAO DE DIPLOMA

A colagcao de grau € o ato publico, formal, pelo qual o Diretor confere o
titulo de graduado ao aluno que concluiu integralmente o curriculo pleno de seu
curso.

Apods a colagdo de grau, o formando devera requerer na secretaria a
expedicdo e o registro do respectivo diploma. A expedicao é realizada pela
prépria Faculdade, que encaminhara o processo de registro ao 6rgao proprio
do MEC (no caso, a Universidade Federal de Juiz de Fora). Por ocasido do
requerimento, o graduado devera efetuar o pagamento das taxas de expedi¢cao
(Faculdade) e da taxa de registro do diploma (UFJF).

16.PROGRAMA DE PARTICIPACAO EM EVENTOS — PPDE (Resolugéo
CONSUN®03/2002)
Consiste num programa organizado com a finalidade de apoiar e
incentivar o corpo discente a participagbes em eventos académicos para
enriquecimento curricular. O Programa completo esta disponivel na Biblioteca.

Rua Batista de Oliveira, 1145 | Granbery | Juiz de Fora MG | CEP 36010-530 | (32) 2101-1800 | www.granbery.edu.br




